
 
 

 

 
 

 

คูมือการขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

ตามพระราชบัญญตัิการสาธารณสขุ  พ.ศ. ๒๕๓๕ 

 

 

 

 

 

 

 

เทศบาลตำบลโพธิ์ทอง 

อำเภอโพธิ์ทอง   จังหวัดอางทอง 
 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

คำนำ 

 

 

 

คูมือการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพที่จัดทำ

ข้ึน เน่ืองจากกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 ในปจจุบันมี 

จำนวนของประเภทกิจการทั้งสิ้น 136 ประเภท ซึ่งจะเห็นไดวา มีจำนวนของประเภทกิจการเพิ่มข้ึนจากเดิม 

นอกจากจำนวนประเภทของกิจการมีจำนวนเพิ่มข้ึนแลว ปญหาปจจัยเสี่ยงหรือมลพิษที่เกิดข้ึนจากการ 

ประกอบกิจการมีแนวโนมเพิ่มข้ึนโดยพิจารณาจากปญหาเหตุรำคาญ หรือขอรองเรียนจากประชาชนที่ไดรับ 

ผลกระทบ ปญหาปจจัยเสี่ยงหรือมลพิษดังกลาว หากผูประกอบการใหความสำคัญ โดยการปฏิบัติงานตาม 

มาตรการหรือมาตรฐานที่กำหนดน้ัน คาดวาจะสงผลกระทบลดลง รวมทั้งเจาพนักงานทองถ่ิน เจาพนักงาน 

สาธารณสุข ตองมีสวนในการกระตุนเตือนใหการสนับสนุนการปฏิบัติงานรวมกับหนวยงานที่เกี่ยวของ ในการ

ปฏิบัติงานควบคุมกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพใหเกิดผลไดเปนอยางดี จากเหตุผลความสำคัญและความ

จำเปนดังกลาวขางตน กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตำบลโพธ์ิทอง  จึงไดจัดทำคูมือการปฏิบัติงาน

เกี่ยวกับการขออนุญาตประกอบ กิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพเลมน้ีข้ึน โดยมุงเนนใหกลุมเปาหมาย ไดแก 

เจาพนักงานทองถ่ิน เจาพนักงาน สาธารณสุข ผูประกอบการ รวมทั้งผูที่เกี่ยวของไดใชเปนแนวทาง ในการ

ปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง หวังวา คูมือเลมน้ีจะเปนประโยชนอยางย่ิงสำหรับเจาหนาที่ใชปฏิบัติงานเกี่ยวกับ

การขออนุญาตประกอบกิจการที่เปน อันตรายตอสุขภาพไดเปนอยางดี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สารบญั 

 

        หนา 

หลักการและเหตุผล           1 

ขอบเขต            1 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ          1  

ระเบียบ กฎหมาย และเอกสารทีเ่กี่ยวขอ        1 

ข้ันตอนการขออนุญาตประกอบกิจการทีเ่ปนอันตรายตอสุขภาพ      2  

แผนภูมิข้ันตอนการขออนุญาตประกอบกจิการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ     4  

เอกสารประกอบการย่ืนขออนุญาต         5  

รายละเอียดการดำเนินการ (ตามทีก่ำหนดในขอบญัญัติ)       6  

แนวทางการปฏิบัติของผูไดรับใบอนุญาตเพื่อปองกันอันตรายตอสุขภาพ     9 

อนามัยของประชาชนตามที่กำหนดไวในขอบัญญัติ  

ตัวอยางแบบฟอรมการอนุญาต  

แบบคำขอรบัใบอนุญาต         11 

แบบคำขอตออายุใบอนุญาต       12 

หนังสือแจงความบกพรองและรายการเอกสารหรอืหลักฐานที่ตองมาย่ืนเพิ่มเติม          13 

แผนภูมแิสดงข้ันตอนการย่ืนขอใบอนุญาต      14 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

หลักการและเหตุผล  

เพื่อใหเจาหนาที่ทีร่ับผิดชอบงานของเทศบาลตำบลโพธ์ิทอง สามารถดำเนินการเกี่ยวกับ การขอ

อนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ไดอยาง

ถูกตอง  

 

ขอบเขต  

ครอบคลมุการดำเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในการดำเนินการอนุญาตประกอบกิจการ     

ที่เปนอันตรายตอสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 ต้ังแต ข้ันตอนการรับคำขอ การ

ตรวจเอกสาร การตรวจสอบกจิการกอนออกใบอนุญาต จนถึงการออกใบอนุญาต  

 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม   เทศบาลตำบลโพธ์ิทอง 

 

ระเบียบ กฎหมาย และเอกสารท่ีเก่ียวของ  

1.  เทศบญัญัติ เรื่อง กจิการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ.2543  แกไขเพิ่มเติม (ฉบบัที่1) พ.ศ. 2562  

2. พระราชบญัญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติม 
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การยื่นขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

 

ที ่ ประเภท

ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบรกิาร ระยะเวลา สวนงาน/

หนวยงานที่

รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

    ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับ

ใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปน

อันตรายตอสขุภาพ (แตละประเภท

ของกิจการ) พรอมหลักฐานท่ีทองถิ่น

15 นาที 

 

กอง

สาธารณสุข

และ

สิ่งแวดลอม 

 



 
 

ที ่ ประเภท

ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบรกิาร ระยะเวลา สวนงาน/

หนวยงานที่

รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

กำหนด 

2) การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

    เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตอง

ของคำขอ และความครบถวนของ

เอกสารหลักฐานทันที 

    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน 

เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคำขอใหแกไข/

เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการ หากไม

สามารถดำเนินการไดในขณะน้ัน ให

จัดทำบันทึกความบกพรองและ

รายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น

เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกำหนด 

โดยใหเจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอลง

นามไวในบันทึกน้ันดวย 

1 ชั่วโมง 

 

กอง

สาธารณสุข

และ

สิ่งแวดลอม 

หากผูขอใบอนุญาตไม

แกไขคำขอหรือไมสง

เอกสารเพ่ิมเติมให

ครบถวน ตามท่ีกำหนดใน

แบบบันทึกความบกพรอง

ใหเจาหนาท่ีสงคืนคำขอ

และเอกสาร พรอมแจง

เปนหนังสือถงึเหตแุหงการ

คืนดวย และแจงสิทธิใน

การอุทธรณ (อุทธรณตาม 

พ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิราชการ

ทางปกครอง พ.ศ. 2539) 

3) การพิจารณา 

 

เจาหนาท่ีตรวจดานสขุลักษณะ 

    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดาน

สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต 

     กรณีไมถูกตองตามหลกัเกณฑ

ดานสุขลักษณะ แนะนำใหปรับปรุง

แกไขดานสขุลักษณะ 

 

15 - 20 

วัน 

กอง

สาธารณสุข

และ

สิ่งแวดลอม 

กฎหมายกำหนดภายใน 

30 วัน นับแตวันท่ีเอกสาร

ถูกตองและครบถวน (ตาม 

พ.ร.บ. การสาธารณสขุ 

พ.ศ. 2535 มาตรา 56 

และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ

ราชการทางปกครอง 

(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557) 
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ที ่ ประเภท

ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบรกิาร ระยะเวลา สวนงาน/

หนวยงานที่

รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

4) การแจงผล 

การพิจารณา 

 

    การแจงคำสัง่ออกใบอนุญาต/

คำสัง่ไมอนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

        มีหนังสือแจงการอนุญาตแก   

ผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถิ่น

กำหนด หากพนกำหนดถอืวาไม

ประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมี

เหตหุรือขอแกตัวอันสมควร 

    2. กรณีไมอนุญาต 

        แจงคำสัง่ไมออกใบอนุญาต

ประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอ

สุขภาพ (ในแตละประเภทกิจการ) 

แกผูขออนุญาตทราบ พรอมแจงสิทธิ

ในการอุทธรณ 

1 - 5 วัน 

 

กอง

สาธารณสุข

และ

สิ่งแวดลอม 

ในกรณีท่ีเจาพนักงาน

ทองถิ่น ไมอาจออก

ใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี

คำสัง่ไมอนุญาตไดภายใน 

30 วัน นับแตวันท่ีเอกสาร

ถูกตองและครบถวน ให

แจงการขยายเวลาใหผูขอ

อนุญาตทราบทุก 7 วัน 

จนกวาจะพิจารณาแลว

เสร็จ พรอมสำเนาแจง

สำนัก ก.พ.ร. ทราบ) 

5) - 

 

    ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่ง

อนุญาต) 

    ผูขออนุญาตมาชำระ

คาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถิ่นกำหนด (ตาม

ประเภทกิจการท่ีเปนอันตรายตอ

สุขภาพท่ีมีขอกำหนดของทองถิ่น) 

พรอมรับใบอนุญาต  

1 - 5 วัน 

 

กองคลัง 

งานจัดเก็บ

รายได 

กรณีไมชำระตาม

ระยะเวลาท่ีกำหนด 

จะตองเสยีคาปรับเพ่ิมขึ้น

อีกรอยละ 20 ของจำนวน

เงินท่ีคางชำระ) 
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แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ผูขออนุญาตยื่นคำขอพรอมเอกสารหลักฐาน 

2. เจาหนาท่ีตรวจเอกสารคำขอพรอมเอกสารหลักฐาน ใหถูกตอง ครบถวน 

3. เจาหนาท่ีตรวจดานสขุลักษณะของสถานประกอบการ ตามขอกำหนดใน                      

   ขอบัญญัติใหถูกตอง ไมกอใหเกิดอันตราย ไมกอใหเกิดเหตุเดือดรอนรำคาญ  

   กรณีไมถูกตอง แจงใหผูขออนุญาตแกไขปรับปรุงใหถูกตอง ภายใน 30 วัน 

4. เจาพนักงานทองถ่ินออกใบอนุญาตและเก็บคาธรรมเนยีม 

5. ลงขอมูลในทะเบียนผูประกอบการ และติดตามตรวจ                 

   ดานสุขลักษณะประจำป และแจงใหมาตออายุใบอนุญาต              

   และเสียคาธรรมเนียมทุก 
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เอกสารประกอบการยื่นขออนุญาต 

 

1. สำเนาบัตรประชาชน  

2. สำเนาทะเบียนบาน  

3. สำเนาทะเบียนบานของสถานที่ต้ังประกอบกจิการ พรอมเอกสารแสดงสทิธิครอบครอง หรือสัญญาเชา  

4. แผนที่แสดงที่ต้ังสถานประกอบการ การระบุจุดต้ังสถานประกอบกจิการ เพื่อติดตาม ตรวจเย่ียม  

5. กรณีมอบอำนาจ  

    5.1 หนังสือมอบอำนาจ  

    5.2 สำเนาบัตรประชาชนผูมอบอำนาจ  

6. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ ไดแก  

    6.1 ใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยอาคาร  

    6.2 ใบรับรองการตรวจสุขภาพจากแพทยวาไมเปนโรคติดตอตามที่กำหนด กรณี ประกอบกิจการเกี่ยวกับ

อาหาร น้ำด่ืม เครือ่งด่ืม น้ำแข็ง  

    6.3 อื่นๆ ที่เกี่ยวของตามสมควรแกกรณี ซึง่เจาหนาที่ตองแจงผูขออนุญาตทราบ 
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รายละเอียดการดำเนินการ  (ตามท่ีกำหนดในขอบญัญัติฯ)  

 

เมื่อไดรับคำขอรับใบอนุญาตหรือคำขอตออายุใบอนุญาต ใหเจาหนาที่ตรวจความถูกตองและความ 

สมบูรณของคำขอ ถาปรากฏวาคำขอดังกลาวไมถูกตองหรือไมสมบูรณตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือเงื่อนไขที่ 

กำหนดไวในขอบัญญัติน้ี ใหเจาหนาที่รวบรวมความไมถูกตองหรือความไมสมบูรณน้ันทั้งหมด และแจงใหผู  

ขออนุญาตแกไขใหถูกตองและสมบูรณในคราวเดียวกัน  

 

ในกรณีจำเปนที่จะตองสงคืนคำขอแกผูขออนุญาต ก็ใหสงคืนคำขอพรอมทั้งแจงความไมถูกตองหรือ 

ความไมสมบูรณใหทราบ ภายในสิบหาวันนับแตวันไดรับคำขอ  

 

เมื่อคำขอรับใบอนุญาตที่ถูกตองสมบูรณแลว  

กรณีย่ืนขออนุญาตในรายใหมและขอตออายุใบอนุญาต ใหเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน และ

ตรวจสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการ 

 

เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบอนุญาต หรือมีหนังสือแจงคำสั่งไมอนุญาต พรอมดวยเหตุผลให ผูขออนุญาต

ทราบ ภายในสามสิบวันนับแตวันไดรับคำขอซึ่งมีรายละเอียดถูกตองหรือครบถวน ตามที่กำหนดในขอบัญญัติ 

 



 
 

ในกรณีที่มีเหตุจำเปนที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาต หรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตได 

ภายในกำหนดเวลา ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกินสองครั้ง ครั้งละไมเกินสิบหาวัน แตตองมีหนังสือแจง     

การขยายเวลาและเหตุจำเปนแตละครั้งใหผูขออนุญาตทราบกอนสิ้นกำหนดเวลา หรือตามที่ไดขยายเวลาไว 

แลวน้ัน แลวแตกรณี 

 

ในการออกใบอนุญาต เจาพนักงานทองถ่ินอาจกำหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะ ใหผูรับใบอนุญาตปฏิบัติ 

เพื่อปองกันอันตรายตอสุขภาพหรือปองกันเหตุรำคาญเพิ่มเติมจากที่กำหนดไวโดยทั่วไปในขอบัญญัติก็ได  

 

ใบอนุญาตที่ออกใหใชไดสำหรับกิจการประเภทเดียวและสำหรบัสถานที่ประกอบกจิการแหงเดียว หาก

สถานประกอบกิจการมีการประกอบกิจการมากกวาหน่ึงกิจการ ผูไดรับใบอนุญาตตองเสียคาธรรมเนียม การ

ออกใบอนุญาตประเภทอื่น ตามอัตราที่กำหนดไวในขอบัญญัติฯ 

 

ผูไดรับการอนุญาตตองมารับใบอนุญาตภายในสิบหาวันนับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงการอนุญาตจาก 

เจาพนักงานทองถ่ิน หากไมมารับภายในกำหนดเวลาดังกลาว โดยไมมีเหตุอันควรใหถือวาสละสิทธ์ิ  

 

บรรดาใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพที่ออกใหตามขอบัญญัติ ใหมีอายุหน่ึงป   

นับแตวันที่ออกใบอนุญาต และใหใชไดเพียงในเขตอำนาจขององคการบริหารสวนตำบลหวยแรงเทาน้ัน 

 

การขอตออายุใบอนุญาตจะตองย่ืนคำขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ เมื่อได ย่ืนคำขอพรอมกับ             

เสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะสั่งไมตออายุใบอนุญาต  
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การอนุญาตและการขอตออายุใบอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขที่กำหนดไวของ 

เทศบัญญัติวาดวยกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. 2543 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 1)พ.ศ. 2562 

 

ผูไดรับใบอนุญาตตองเสียคาธรรมเนียมการออกใบอนุญาตตามอัตราที่กำหนดไวทายเทศบัญญัติน้ีใน 

วันที่มารับใบอนุญาต สำหรับกรณีที่เปนการขอรบัใบอนุญาตครั้งแรก หรือกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ สำหรับ กรณี

ที่เปนการขอตออายุใบอนุญาตตลอดเวลาที่ ยังดำเนินกิจการน้ัน ถามิไดเสียคาธรรมเนียมภายในเวลาที่ 

กำหนดใหชำระคาปรับเพิ่มข้ึนอีกรอยละย่ีสิบของจำนวนคาธรรมเนียมที่คางชำระ เวนแตผูไดรับใบอนุญาตจะ 

ไดบอกเลิกการดำเนินกิจการน้ันกอนถึงกำหนดการเสียคาธรรมเนียมครั้งตอไป 

 



 
 

ในกรณีที่ผูมีหนาที่ตองเสียคาธรรมเนียม คางชำระคาธรรมเนียมและเจาพนักงานทองถ่ินไดมีหนังสือ 

เตือนเกินกวาสองครั้ง ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหผูน้ันหยุดการดำเนินกิจการไว  จนกวาจะไดเสีย 

คาธรรมเนียมและคาปรับจนครบถวน 

 

ผูไดรับใบอนุญาตตามเทศบัญญัติน้ี ตองแสดงใบอนุญาตไวโดยเปดเผยและเห็นไดงาย ณ สถาน 

ประกอบกิจการตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ  

 

ในกรณีที่ใบอนุญาตสูญหาย ถูกทำลาย หรือชำรุดในสาระสำคัญ ใหผูไดรับใบอนุญาตย่ืนคำขอรับ     

ใบแทนใบอนุญาต ภายในสิบหาวันนับแตวันที่ไดทราบถึงการสูญหาย ถูกทำลาย หรือชำรุด 
 

การออกใบแทนใบอนุญาต ใหเจาพนักงานทองถ่ินดำเนินตามหลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไขดังตอไปน้ี  

(๑) ในกรณีใบอนุญาตสูญหาย ใหผูย่ืนคำขอรับใบแทนใบอนุญาตนำสำเนาบันทึกการแจงความตอ   

เจาพนักงานเจาหนาที่แหงทองที่ที่ใบอนุญาตสูญหายมาแสดงตอเจาพนักงานทองถ่ินประกอบดวย  

(๒) ในกรณีใบอนุญาตถูกทำลาย หรือชำรุดในสาระที่สำคัญ ใหผูย่ืนคำขอรับใบแทนใบอนุญาตนำ 

ใบอนุญาตเดิมเทาที่เหลืออยู มาแสดงตอเจาพนักงานทองถ่ินประกอบดวย  
 

ในกรณีที่ปรากฏวาผูรับใบอนุญาต ไมปฏิบัติหรือปฏิบัติไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัติ 

การสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ กฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 หรือ             

เทศบัญญัติน้ี หรือเงื่อนไขที่ระบุไวในใบอนุญาตในเรื่องที่กำหนดไวเกี่ยวกับการประกอบกิจการตามที่ไดรับ 

ใบอนุญาตตามขอบัญญัติน้ี เจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งพักใชใบอนุญาตได ภายในเวลาที่เห็นสมควร              

แตตองไมเกินสิบหาวัน 
 

เจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจออกคำสั่งเพิกถอนใบอนุญาต เมื่อปรากฏวาผูรับใบอนุญาต  

(1) ถูกสั่งพักใชใบอนุญาตต้ังแตสองครั้งข้ึนไปและมีเหตุที่จะตองถูกสั่งพักใชใบอนุญาตอีก 

(2) ตองคำพิพากษาถึงที่สุดวาไดกระทำความผิด ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535  

(3) ไมปฏิบัติหรือปฏิบัติไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

กฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 หรือขอบัญญัติน้ี หรือเงื่อนไขที่ระบุไวใน 

ใบอนุญาตในเรื่องที่กำหนดไวเกี่ยวกับการประกอบกิจการตามที่ไดรับใบอนุญาตตาม ขอบัญญัติน้ี และการไม

ปฏิบัติหรือปฏิบัติไมถูกตองน้ันกอใหเกิดอันตรายอยางรายแรงตอสุขภาพของประชาชน หรือมี ผลกระทบตอ

สภาวะความเปนอยูที่เหมาะสมกับการดำรงชีพของประชาชน 
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คำสั่งพักใชใบอนุญาตและคำสั่งเพิกถอนใบอนุญาต ใหทำหนังสือแจงใหผูรับใบอนุญาตทราบ ในกรณี

ไมพบผูรับใบอนุญาต หรือผูรับใบอนุญาตไมยอมรับคำสั่งดังกลาว ใหสงคำสั่งโดยทางไปรษณียตอบรับ หรือให



 
 

ปดคำสั่งน้ันไวในที่เปดเผยเห็นไดงาย ณ ภูมิสำเนาหรือสำนักทำการงานของผูรับใบอนุญาต และใหถือ วาผูรับ

ใบอนุญาตน้ันไดรับทราบคำสั่งแลวต้ังแตเวลาที่คำสั่งไปถึงหรือวันปดคำสั่ง แลวแตกรณี  
 

ผูถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาตจะขอรับใบอนุญาตสำหรับการประกอบกิจการที่ถูกเพิกถอนใบอนุญาตอีก 

ไมได จนกวาจะพนกำหนดหน่ึงปนับแตวันที่ถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาต 
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แนวทางการปฏิบัติของผูไดรับใบอนุญาตเพ่ือปองกันอันตรายตอสุขภาพอนามยัของประชาชนตามท่ี 

กำหนดไวในขอบัญญัติ 

 

สถานท่ีต้ัง ลักษณะอาคาร และการสุขาภิบาล  

สถานประกอบกิจการตอง ต้ังอยูห างจากชุมชน วัด ศาสนสถาน โบราณสถาน โรงเรียน 

สถาบันการศึกษา โรงพยาบาล หรือสถานที่อื่นๆ ตามกฎหมายวาดวยโรงงานและกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ ทั้งน้ี 

ในกรณีที่สถานประกอบกิจการที่เขาขายเปนโรงงาน สถานประกอบกิจการน้ันจะตองมีสถานที่ต้ังตามที่ เจา

พนักงานทองถ่ินโดยคำแนะนำของเจาพนักงานสาธารณสุขประกาศกำหนด โดยคำนึงถึงลักษณะและ ประเภท

ของการประกอบกิจการของสถานประกอบกิจการน้ันๆ เพื่อปองกันการเกิดอันตรายตอสุขภาพ อนามัยของ

ประชาชนหรือกอเหตุรำคาญของประชาชนดวย 

 

สถานประกอบกิจการที่มีอาคาร ตองปฏิบัติตามหลักเกณฑดังตอไปน้ี  

1. ตองเปนอาคารที่มีความมั่นคง แข็งแรง เหมาะสมที่จะประกอบกิจการที่ขออนุญาตไดตามกฎหมาย 

วาดวยการควบคุมอาคารและกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ  

บันไดหนีไฟหรือทางออกฉุกเฉิน มีลักษณะเปนไปตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารและ 

กฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ ทั้งน้ี ตองไมมีสิ่งกีดขวาง มีแสงสวางเพียงพอ และมีปายหรือเครื่องหมายแสดง ชัดเจน 

โดยทางออกฉุกเฉินตองมีไฟสองสวางฉุกเฉินเมื่อระบบไฟฟาปกติขัดของ  

2. ตองจัดใหมีระบบการจัดแสงสวางและการระบายอากาศใหเปนไปตามกฎหมายวาดวยการควบคุม 

อาคารและกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ  

3. ตองมีหองน้ำและหองสวม ตามแบบและจำนวนที่กำหนดในกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร และ

กฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ และมีการดูแลรักษาความสะอาดใหอยูในสภาพที่ถูกสุขลักษะเปนประจำ 

 

สถานประกอบกิจการที่คนงานอาจเปรอะเปอนจากสารเคมี วัตถุอันตรายหรือสิ่งอื่นใดอันอาจเปน 

อันตรายตอสุขภาพตองจัดใหมีที่อาบน้ำฉุกเฉิน ที่ลางตาฉุกเฉิน ตามความจำเปนและเหมาะสมกับคุณสมบัติ 

ของวัตถุอันตรายและขนาดของการประกอบกิจการตามที่กำหนดไวในกฎหมายวาดวยวัตถุอันตรายและ 

กฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ 

 

สถานประกอบกิจการตองมีการเก็บ รวบรวม หรือกำจัดมูลฝอยที่ถูกสุขลักษณะ ดังน้ี  

1. มีภาชนะบรรจุหรือภาชนะรองรับ ที่เหมาะสมและเพียงพอกบัปริมาณและประเภทมูลฝอย รวมทั้ง 

มีการทำความสะอาดภาชนะบรรจุหรือภาชนะรองรับและบริเวณที่เก็บภาชนะน้ันอยูเสมอ  



 
 

2. ในกรณีที่มีการกำจัดเอง ตองไดรับความเห็นชอบจากเจาพนักงานทองถ่ินและตองดำเนินการให 

ถูกตองตามขอบัญญัติวาดวยการกำจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย  

3. กรณีที่มีมูลฝอยที่ปนเปอนสารพิษหรือวัตถุอันตรายหรือสิ่งอื่นใดที่อาจเปนอันตรายตอสุขภาพหรือ 

มีผลกระทบตอสิ่งแวดลอม จะตองดำเนินการใหเปนไปตามกฎหมายที่เกี่ยวของ  

สถานประกอบกิจการตองมีการปองกันและกำจัดแมลงและสัตวที่เปนพาหะของโรคติดตอใหถูกตอง 

ตามหลักวิชาการสุขาภิบาลสิ่งแวดลอม 
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สถานประกอบกิจการที่มีโรงอาหารหรือหองครัวที่จัดไวสำหรับการประกอบอาหาร การปรุงอาหาร 

การสะสมอาหารสำหรับคนงาน ตองมีการดำเนินการใหเปนไปตามขอบัญญัติวาดวยสถานที่จำหนายอาหาร 

และสถานที่สะสมอาหาร  

 

สถานประกอบกิจการตองจัดวางสิ่งของใหเปนระเบียบเรียบรอย ปลอดภัย เปนสัดสวนและตองรักษา 

ความสะอาดอยูเสมอ 

 

การอาชีวอนามัยและความปลอดภัย  

สถานประกอบกิจการตองมีมาตรการความปลอดภัยในการทำงาน และปฏิบัติใหเปนไปตามกฎหมาย 

วาดวยการคุมครองแรงงานและกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ  

สถานประกอบกิจการตองจัดใหมีการปองกันเพื่อความปลอดภัย ดังน้ี  

1. มีระบบสัญญาณเตือนเพลิงไหมและเครื่องดับเพลิง ตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารและ 

กฎหมายที่เกี่ยวของ ทั้งน้ี จะตองมีการบันทึกการบำรุงรักษาเครื่องดับเพลิงอยางนอยหกเดือนตอครั้ง และมี

การฝกอบรมการดับเพลิงเบื้องตนจากหนวยงานที่ทางราชการกำหนดหรือยอมรับ ใหแกคนงานไมนอย กวา

รอยละสี่สิบของจำนวนคนงานในสถานประกอบกิจการน้ัน  

2. กรณีที่มีวัตถุอันตราย ตองมีสถานที่ที่ปลอดภัยสำหรับเก็บรักษาวัตถุอันตรายหรือสิ่งของที่อาจ 

กอใหเกิดอันตรายหรืออัคคีภัยไดงายไวโดยเฉพาะ ตามกฎหมายวาดวยวัตถุอันตรายและกฎหมายอื่นที่ 

เกี่ยวของ 

 

การควบคุมของเสีย มลพิษหรือสิ่งใด ๆ ท่ีเกิดจากการประกอบกิจการ  

สถานประกอบกิจการใดที่การประกอบกิจการอาจกอใหเกิดมลพิษทางเสียงหรือความสั่นสะเทือน 

มลพิษทางอากาศ มลพิษทางน้ำ ของเสียอันตราย หรือมีการใชสารเคมีหรือวัตถุอันตรายจะตองดำเนินการ 

ควบคุมและปองกันมิใหเกดิผลกระทบจนเปนเหตุรำคาญหรือเปนอันตรายตอสุขภาพของคนงานและผูอยูอาศัย 

บริเวณใกลเคียง 



 
 

 

ตัวอยางแบบฟอรมการอนุญาต 
  
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต /ตออายุใบอนุญาต 

2) หนังสอืแจงความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ตองมาย่ืนเพิ่มเติม 
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แบบคำขอรับใบอนุญาต  

เขียนที่ ………………………………………………………..  

วันที่ ………….…. เดือน………………..………..พ.ศ……………..…  

ขาพเจา ……………………………………………………….……..อายุ……………….. ป สัญชาติ………………………...............….            

อยูบานเลขที่ ………..……………. หมูที่ ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….….……… 

แขวง/ตำบล ………………………….……. เขต/อำเภอ ……………………………..……… จงัหวัด …………………..…………… 

หมายเลขโทรศัพท ……………………………………….  

ขอย่ืนคำขอรับใบอนุญาตประกอบกจิการ 

(   ) สถานที่จำหนายหรือสะสมอาหาร ประเภท................................................................................  

       โดยมีพื้นที่ประกอบการ..................................................................ตารางเมตร  

(   ) กจิการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ ประเภท................................................................................... 

       มีคนงาน...............................คน ใชเครื่องจักรขนาด.......................................................แรงมา 



 
 

 

(   ) กจิการจำหนายสินคา/ทางสาธารณะ จำหนายสินคาประเภท....................................................             

ณ บริเวณ..................................................................โดยวิธีการ..................................................................     

ตอ (เจาพนักงานทองถ่ิน) พรอมคำขอน้ี ขาพเจาไดแนบหลกัฐานและเอกสารมาดวย ดังน้ี  

1.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน.............................ฉบับ  

2.สำเนาทะเบียนบาน...............................................ฉบับ  

3.หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอื่นทีเ่กี่ยวของ คือ 

3.1............................................................................................... 

3.2............................................................................................... 

3.3............................................................................................... 

3.4................................................................................................ 

 

 

 

 

 

 แผนผังแสดงที่ต้ังสถานประกอบกจิการโดยสงัเขป  

 

 

 

 

 

 

 

 

ขาพเจาขอรบัรองวา ขอความในแบบคำขอใบอนุญาตน้ีเปนความจริงทุกประการ  

 

 

                                 (ลงช่ือ) …………………………………………………. ผูขออนุญาต 



 
 

                          ( …………………………………………………. ) 

 

 

 

ความเห็นของเจาพนักงานสาธารณสุข  

จากการตรวจสอบสถานประกอบ  

(  ) เห็นสมควรอนุญาต และควรกำหนดเงื่อนไข  

ดังน้ี..................................................................................................................................................................  

( ) เหน็สมควรไมอนุญาต  

เพราะ...............................................................................................................................................................  

 

(ลงช่ือ) ………………………………………………..เจาพนักงานสาธารณสุข      

       (..........................................................)  

                  ตำแหนง .............................................................  

 

 

คำสั่งของเจาพนักงานทองถ่ิน 

 ( ) อนุญาตใหประกอบกิจการได 

 ( ) ไมอนุญาตใหประกอบกิจการ  

 

                                   (ลงช่ือ)........................................................เจาพนักงานทองถ่ิน  

                                           (........................................................) 

                                   ตำแหนง....................................................... 

                                         วันที่.............../......................../............. 
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แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

ประกอบกิจการ .......................................................................... 

 

   

       เขียนที่ ………………..……………………………….. 

       วันที่ ………. เดือน…………………..พ.ศ………… 

คำขอเลขที่ ........../............ 

(เจาหนาที่กรอก) 

 



 
 

 1. ขาพเจา ………………………………………..อายุ……………….. ป  สัญชาติ ……………………………..…….……. 

โดย......................................................................................................................ผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 

ปรากฏตาม........................................................................................................................................................... 

อยูบานเลขที่ ………..……. หมูที่ ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….…………….….. 

แขวง/ตำบล ………………………. เขต/อำเภอ ………..………..……… เทศบาล/อบต. …………….….………………………. 

จังหวัด ………………………… หมายเลขโทรศัพท ……………………………………………………………………………………... 

2. พรอมคำขอน้ี ขาพเจาไดแนบเอกสารหลกัฐานตางๆ มาดวยแลวดังน้ี 

 สำเนาบัตรประจำตัว …………..………….. (ประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกจิ) 

 สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยควบคุมอาคาร หนังสือใหความเห็นชอบการประเมินผล

  กระทบตอสิ่งแวดลอม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่จำเปน 

 ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ) 

 สำเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล 

 หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 

 เอกสารหลักฐานอื่นๆ ตามทีร่าชการสวนทองถ่ินประกาศกำหนด คือ 

 1) ........................................................................................... 

 2) .......................................................................................... 
 

 ขอรับรองวาขอความในคำขอน้ีเปนความจริงทุกประการ 

 

 

 
 

      (ลงช่ือ) ………………………………. ผูขออนุญาต 

              ( ………………………………. ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สวนของเจาหนาที่ 



 
 

ใบรับคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 
 

เลขที่ ...................................................ไดรบัเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดือน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ 

     ไมครบ 

     1) ..................................................................................... 

     2)..................................................................................... 

     3) ..................................................................................... 
 
     (ลงช่ือ) ……………………………………………. 

                         (..............................................) 

                                                     ตำแหนง ............................................... 

 

 

 

สวนของผูขอรับใบอนุญาต 
ใบรับคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ไดรบัเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดือน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ 

     ไมครบ 

     1) ..................................................................................... 

     2)..................................................................................... 

     3) ..................................................................................... 
 
     (ลงช่ือ) ……………………………………………. 

                         (..............................................) 

                                                     ตำแหนง ............................................... 
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หนังสือแจงความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีตองมาย่ืนเพ่ิมเติม 

ตามมาตรา 8 แหงพระราชบญัญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ซึ่งตองจัดทำหนังสือแจงภายในวันท่ีมาย่ืนคำขอใบอนุญาตหรือขอตอใบอนุญาต 

 

 

 
          (แบบ นส.3/1) 

 

ที่............/................      สำนักงาน............................................... 

      วันที่.........เดือน..............................พ.ศ. ........................... 

 

เรื่อง ขอแกไขความไมถูกตองหรือไมสมบูรณของคำขอรับใบอนุญาต/คำขอตออายุใบอนุญาต สงเอกสารหรือหลักฐาน 

 เพิ่มเติม 

เรียน ......................................................................... 

  ตามที่ทานไดยื่นคำขอรับใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นเพื่อประกอบกิจการ........................................... 

.....................................................................เม่ือวันที่........................................................ น้ัน 

  เจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจคำขอของทานแลวพบวาคำขอไมถูกตองหรือไมสมบูรณดังน้ี 

   1) ............................................................................... 

   2) ............................................................................... 

   3) ............................................................................... 

   4) ............................................................................... 

   5) ............................................................................... 

  จึงขอแจงใหทานทราบเพื่อดำเนินการแกไขใหถูกตองหรือสมบูรณ และสงเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติม

ภายใน ........ วันนับแตวันที่ไดไดลงนามรับทราบในบันทึกขอความน้ี  หากทานไมดำเนินการแกไขคำขอหรือสงเอกสารหรือ

หลักฐานเพิ่มเติมใหครบถวนภายในเวลาดังกลาว จะถือวาทานไมประสงคที่จะใหเจาหนาที่ดำเนินการตามคำขอตอไปและ    

จะสงคืนคำขอพรอมเอกสารหรือหลักฐานใหแกทาน 

  จึงเรียนมาเพื่อทราบและดำเนินการตอไปดวย 

 

 

 

 (ลงช่ือ)............................................รับทราบ 

        (............................................) 

ผูยื่นคำขอใบอนุญาต/คำขอตออายุใบอนุญาต 

  วันที่.............เดือน.................พ.ศ. ........... 

      (ลงช่ือ)............................................รับทราบ 

              (............................................) 

      ตำแหนง........................................................ 

เจาหนาที่ผูซ่ึงไดรับมอบหมายจากเจาพนักงานทองถิ่น 
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แผนภูมิแสดงขั้นตอนการยื่นขอใบอนุญาต 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) ผูประกอบการยื่นคำขอพรอม

หลักฐานตามท่ีระบุในคูมือประชาชน

ตอเจาหนาท่ี  

(2)  เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตอง

ของคำขอและความถูกตองครบถวนของ

เอกสารหลักฐาน 

(3) เจาพนักงานทองถิ่น มอบใหเจาพนักงาน

สาธารณสุขตรวจดานสุขลักษณะ 

แนะนำตอผูยื่นคำขอใหแกไข 

/แจงใหเพ่ิมเติมทันที นับแตวันท่ี

ไดรับคำขอ 

 

กรณีไมถูกตอง/

ครบถวน 

กรณีถูกตองและครบถวน 1 

กรณีท่ีสามารถแกไข/

เพ่ิมเติมไดในขณะน้ัน    

ใหแจงเพ่ือดำเนินการ 

กรณีท่ีไมอาจดำเนินการไดใน

ขณะน้ัน ใหบันทึกความบกพรอง

และเอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติม  

   

ถูกตองตามหลักเกณฑ  

ดานสุขลักษณะ 

ไมถูกตองตามหลักเกณฑ  

ดานสุขลักษณะ 

แนะนำใหปรับปรุง 

ดานสุขลักษณะ 

แกไขคำขอ/จัดสง

เอกสารตามท่ีระบุใน

การแจงครบถวนแลว 

กรณีไมแกไขคำขอ/ 

สงเอกสารเพ่ิมเติมให

ครบถวน 

ใหเจาหนาท่ีสงคืนคำขอ 

และเอกสารหลักฐาน 

พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 3  

และบันทึกการดำเนินการดังกลาวไว 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-12- 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 หมายถึง คำขอถูกตองและเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

2 หมายถึง เจาพนักงานทองถ่ินตองดำเนินการใหแลวเสรจ็ภายใน 30 วันนับแตวันไดรับคำขอถูกตองและ

ครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชนหากมเีหตุไมอาจออกใบอนุญาตไดใหขยายเวลาไดครั้งละไมเกิน 7 วัน 

จนพิจารณาแลวเสรจ็ ตาม พ.ร.บ. การอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

3 หมายถึง ผูน้ันมีสทิธิอุทธรณคำสัง่คืนคำขอตอเจาพนักงานทองถ่ินผูออกคำสัง่ ภายใน 15 วัน นับแตวันที่

รับทราบคำสั่ง ตามกฎหมายวาดวยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

4 หมายถึง ผูน้ันมีสทิธิอุทธรณคำสัง่ไมออกใบอนุญาตหรือไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตตอรัฐมนตรีวาการ

กระทรวงสาธารณสุข ภายใน 30 วัน นับแตวันรับทราบคำสัง่ ตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข 

 

  

 

  

 

  (5) ผูประกอบการเสียคาธรรมเนียมตามอัตรา

และระยะเวลาที่ราชการสวนทองถ่ินกำหนด 

* กรณีไมชำระตามระยะเวลาท่ีกำหนด จะตองเสีย

คาปรับเพิ่มข้ึนอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีคางชำระ 

(4)  เจาพนักงานทองถิ่น   

    ออกใบอนุญาต 

 

(4)  เจาพนักงานทองถิ่น   

    มีคำสัง่ไมอนุญาต 

(พรอมแจงสิทธิอทธรณ 4) 

 

(ขยายไดครั้งละไมเกิน 7 วัน) 

ภายใน 30 วัน 2 

ไมถูกตอง 

ตามหลักเกณฑดานสขุลักษณะ 

เจาหนาท่ีจะปฏิเสธไมดำเนินการตามคำขอ  

เพราะเหตยุงัขาดเอกสารอีกมิได 


