
 

 
 

 

คูมือการใหบริการสำหรบัประชาชน 

การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสขุ  พ.ศ. ๒๕๓๕ 

 

 

 

 

 

 

 

 

เทศบาลตำบลโพธิ์ทอง 

อำเภอโพธิ์ทอง   จังหวัดอางทอง 
 

 

 



 

 

 

 

ข้ันตอนและชองทางในการขอ /ตอใบอนุญาต 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบรกิาร ระยะเวลา หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

    ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาต

ประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ (แตละ

ประเภทของกิจการ) พรอมหลักฐานท่ีทองถิ่น

กำหนด 

15 นาที 

 

 

2) การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

    เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคำขอ 

และความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 

    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่น

คำขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการ หากไม

สามารถดำเนินการไดในขณะน้ัน ใหจัดทำบันทึก

ความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐาน

ยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกำหนด โดยให

เจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทึกน้ันดวย 

1 ชั่วโมง 

 

 

3) การพิจารณา 

 

เจาหนาท่ีตรวจดานสขุลักษณะ 

    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ 

เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 

     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ 

แนะนำใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

 

15 - 20 วัน  

4) การแจงผล 

การพิจารณา 

 

การแจงคำสัง่ออกใบอนุญาต/คำสัง่ไมอนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

        มีหนังสือแจงการอนุญาตแก   ผูขออนุญาต

ทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ี

ทองถิ่นกำหนด หากพนกำหนดถือวาไมประสงคจะ

รับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอัน

สมควร 

1 - 5 วัน 

 

 



ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบรกิาร ระยะเวลา หมายเหต ุ

    2. กรณีไมอนุญาต 

        แจงคำสัง่ไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการ

ท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ (ในแตละประเภท

กิจการ) แกผูขออนุญาตทราบ พรอมแจงสิทธิใน

การอุทธรณ 

 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบรกิาร ระยะเวลา หมายเหต ุ

5) - 

 

    ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต) 

    ผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตรา

และระยะเวลาท่ีทองถิ่นกำหนด (ตามประเภท

กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพท่ีมีขอกำหนดของ

ทองถิ่น)    พรอมรับใบอนุญาต  

1 - 5 วัน 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ผูขออนุญาตยื่นคำขอพรอมเอกสารหลักฐาน 

2. เจาหนาท่ีตรวจเอกสารคำขอพรอมเอกสารหลักฐาน ใหถูกตอง ครบถวน 

3. เจาหนาท่ีตรวจดานสขุลักษณะของสถานประกอบการ ตามขอกำหนดใน                      

   ขอบัญญัติใหถูกตอง ไมกอใหเกิดอันตราย ไมกอใหเกิดเหตุเดือดรอนรำคาญ  

   กรณีไมถูกตอง แจงใหผูขออนุญาตแกไขปรับปรุงใหถูกตอง ภายใน 30 วัน 

4. เจาพนักงานทองถ่ินออกใบอนุญาตและเก็บคาธรรมเนยีม 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบคำขอรับใบอนุญาต  

เขียนที่ ………………………………………………………..  

วันที่ ………….…. เดือน………………..………..พ.ศ……………..…  

ขาพเจา ……………………………………………………….……..อายุ……………….. ป 

สัญชาติ………………………...............….            อยูบานเลขที ่………..……………. หมูที่ ………….. ตรอก/ซอย 

…………..…………………. ถนน ………………….….……… แขวง/ตำบล ………………………….……. เขต/อำเภอ 

……………………………..……… จังหวัด …………………..…………… หมายเลขโทรศัพท ……………………………………….  

ขอย่ืนคำขอรับใบอนุญาตประกอบกจิการ 

(   ) สถานที่จำหนายหรือสะสมอาหาร ประเภท................................................................................  

       โดยมพีื้นที่ประกอบการ..................................................................ตารางเมตร  

(   ) กจิการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ ประเภท................................................................................... 

5. ลงขอมูลในทะเบียนผูประกอบการ และติดตามตรวจ                 

   ดานสุขลักษณะประจำป และแจงใหมาตออายุใบอนุญาต              

   และเสียคาธรรมเนียมทุก 

 

 



แผนผังแสดงที่ต้ังสถานประกอบกิจการโดยสังเขป 

       มีคนงาน...............................คน ใชเครื่องจักรขนาด.......................................................แรงมา 

(   ) กจิการจำหนายสินคา/ทางสาธารณะ จำหนายสินคาประเภท....................................................             

ณ บริเวณ..................................................................โดยวิธีการ..................................................................     

ตอ (เจาพนักงานทองถ่ิน) พรอมคำขอน้ี ขาพเจาไดแนบหลกัฐานและเอกสารมาดวย ดังน้ี  

1.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน.............................ฉบับ  

2.สำเนาทะเบียนบาน...............................................ฉบับ  

3.หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอื่นทีเ่กี่ยวของ คือ 

3.1............................................................................................... 

3.2............................................................................................... 

3.3............................................................................................... 

3.4................................................................................................ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          ขาพเจาขอรับรองวา ขอความในแบบคำขอใบอนุญาตน้ีเปนความจริงทกุประการ  

 

 



คำสั่งของเจาพนักงานทองถ่ิน 

 ( ) อนุญาตใหประกอบกิจการได 

 ( ) ไมอนุญาตใหประกอบกิจการ  

 

                                   (ลงช่ือ)........................................................เจาพนักงานทองถ่ิน  

                                           (........................................................) 

                                   ตำแหนง....................................................... 

                                         วันที่.............../......................../............. 

 

                                 (ลงช่ือ) …………………………………………………. ผูขออนุญาต 

                          ( …………………………………………………. ) 

 

 

ความเห็นของเจาพนักงานสาธารณสุข  

จากการตรวจสอบสถานประกอบ  

(  ) เห็นสมควรอนุญาต และควรกำหนดเงื่อนไข  

ดังน้ี..................................................................................................................................................................  

( ) เหน็สมควรไมอนุญาต  

เพราะ...............................................................................................................................................................  

 

(ลงช่ือ) ………………………………………………..เจาพนักงานสาธารณสุข      

       (..........................................................)  

                  ตำแหนง .............................................................  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารหมายเลข 1 

แบบคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

ประกอบกิจการ .......................................................................... 

 

   

       เขียนที่ …………………………………….. 

คำขอเลขที่ ........../............ 

(เจาหนาที่กรอก) 

 



       วันที่ ………. เดือน…………………..พ.ศ………… 

 1. ขาพเจา ………………………………………..อายุ……………….. ป  สัญชาติ ……………………………..…….……. 

โดย......................................................................................................................ผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 

ปรากฏตาม........................................................................................................................................................... 

อยูบานเลขที่ ………..……. หมูที่ ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….…………….….. 

แขวง/ตำบล ………………………. เขต/อำเภอ ………..………..……… เทศบาล/อบต. …………….….………………………. 

จังหวัด ………………………… หมายเลขโทรศัพท ……………………………………………………………………………………... 

2. พรอมคำขอน้ี ขาพเจาไดแนบเอกสารหลกัฐานตางๆ มาดวยแลวดังน้ี 

 สำเนาบัตรประจำตัว …………..………….. (ประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกจิ) 

 สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยควบคุมอาคาร หนังสือใหความเห็นชอบการประเมินผล

  กระทบตอสิ่งแวดลอม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่จำเปน 

 ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ) 

 สำเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล 

 หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 

 เอกสารหลักฐานอื่นๆ ตามทีร่าชการสวนทองถ่ินประกาศกำหนด คือ 

 1) ........................................................................................... 

 2) .......................................................................................... 
 

 ขอรับรองวาขอความในคำขอน้ีเปนความจริงทุกประการ 

 

 

 
 

      (ลงช่ือ) ………………………………. ผูขออนุญาต 

              ( ………………………………. ) 

 

 

 

 

 

 

 
 

สวนของเจาหนาที่ 



ใบรับคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 
 

เลขที่ ...................................................ไดรบัเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดือน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ 

     ไมครบ 

     1) ..................................................................................... 

     2)..................................................................................... 

     3) ..................................................................................... 
 
     (ลงช่ือ) ……………………………………………. 

                         (..............................................) 

                                                     ตำแหนง ............................................... 

 

 

 

สวนของผูขอรับใบอนุญาต 
ใบรับคำขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ไดรบัเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดือน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ 

     ไมครบ 

     1) ..................................................................................... 

     2)..................................................................................... 

     3) ..................................................................................... 
 
     (ลงช่ือ) ……………………………………………. 

                         (..............................................) 

                                                     ตำแหนง ............................................... 

 

 



 

 

 


