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คูมือการปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
  

1. หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ  
ภาษี หมายถึง ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง   
ผูเสียภาษี หมายความวา บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเปนเจาของที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง หรือเปนผู

ครอบครองหรือทำประโยชนในที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางอันเปนทรัพยสินของรัฐซึ่งเปนผูมีหนาที่เสียภาษีตาม
พระราชบัญญัติน้ี และหมายความรวมถึงผูมีหนาที่ชำระภาษีแทนผูเสียภาษีตามพระราชบัญญัติน้ีดวย 

ท่ีดิน หมายความวา พื้นดิน และใหหมายความรวมถึงพื้นที่ที่เปนภูเขาหรือที่มีน้ำดวย 
สิ่งปลูกสรางอยางอื่น ที่บุคคลอาจเขาอยูอาศัยหรือใชสอยได หรือใชเปนที่เก็บสินคาหรือประกอบการ

อุตสาหกรรมหรอืพาณิชยกรรม และหองชุด หรือแพ  ที่ใชอยูอาศัยหรือมีไวเพื่อหาผลประโยชนหองชุด (หองชุด
ที่ไดออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์หองชุดแลว เชน คอนโด/อาคารชุด) อปท. ภาษีที่จัดเก็บไดใหเปนรายไดของ 
อปท. และกำหนดใหยกเลิกกฎหมายที่เกี่ยวของ ดังน้ี พรบ.ภาษีโรงเรือนและที่ดิน พรบ.ภาษีบำรุงทองที่     
 
2. ขั้นตอนและระยะการใหบริการ  

ระยะเวลาการยื่นแบบและชำระภาษ ี 
1. อปท. แจงประเมินภายในเดือน ก.พ.  
2. ผูเสียภาษีชำระภาษีภายในเดือน เม.ย.  
3. ไมชำระภาษีภายในเดือน เม.ย. (เงินเพิม่รอยละ ๑ ตอเดือน)  
4. อปท. มหีนังสือแจงเตือนภายในเดือน พ.ค. ระยะเวลาในหนังสือแจงเตือนไมนอยกวา 

๑๕ วัน (ชำระภาษีหลังเดือน เม.ย. แตกอนมหีนังสือแจงเตือน เสียเบี้ยปรับรอยละ ๑๐)  
5. ผูเสียภาษีไดรับหนังสอืแจงเตือน(ชำระภาษีภายในกำหนดของหนังสือแจงเตือน    
   เสียเบี้ยปรบัรอยละ ๒๐)  
6. ครบกำหนด ๑๕ วัน ไมมาชำระภาษี เสียเบี้ยปรบัรอยละ ๔๐ ของภาษีคางชำระ แจง 

ลูกหน้ีภาษีคางชำระให สำนักงานที่ดินภายในเดือน ม.ิย.  
7. ยึด อายัด เมื่อพนกำหนด ๙๐ วัน นับแตไดรับหนังสือแจงเตือน  

ขั้นตอน             หนวยงานผูรับผิดชอบ  
1. ย่ืนเอกสาร           ๑. งานพฒันาและจัดเก็บรายได  กองคลัง    

     (ระยะเวลา ๑ นาที)   
2. ตรวจสอบเอกสาร         ๒. งานพฒันาและจัดเกบ็รายได  กองคลัง   

     (ระยะเวลา ๒ นาที)  
3. ออกใบเสร็จ           ๓. งานพฒันาและจัดเก็บรายได  กองคลัง   

     (ระยะเวลา ๒ นาที)  
  
  
  
 
 
 



๒ 
๓. คาธรรมเนียม อัตราภาษี 
 ที่ดินทีท่ี ่ทิ้งไววางเปลาหรือไมไดทำประโยชนตามควรแกสภาพที่ดิน 3 ป ติดตอกัน : ปที่ 4ใหเก็บ

เพิ่มข้ึน อีก 0.3 ทุก 3 ป แตไมเกินรอยละ ๓  
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4. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ  
1. พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิง่ปลูกสราง พ.ศ. 2562  
2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการดำเนินการตาม พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่ง

ปลูกสราง พ.ศ.2562 ลงวันที่ 1 สิงหาคม 2562  
3. พระราชกฤษฎีกาลดภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2563   

• พระราชกฤษฎีกาลดภาษีสำหรับที่ดินและสิ่งปลูกสรางบางประเภท พ.ศ. 2563   
• พระราชกฤษฎีกาลดภาษีสำหรับที ่ดินและสิ ่งปลูกสรางบางประเภท (ฉบับที ่ 2)      

พ.ศ. 2564   
• พระราชกฤษฎีกาลดภาษีสำหรับที ่ดินและสิ ่งปลูกสรางบางประเภท (ฉบับที ่ 3)    

พ.ศ. 2566   
• พระราชกฤษฎีกากำหนดอัตราภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2564  
• กฎกระทรวงกำหนดทรัพยสินที่ไดรับยกเวนจากการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสราง 

พ.ศ. 2562 
•  กฎกระทรวงกำหนดทรัพยสินที่ไดรับยกเวนจากการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูก

สราง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2566  
• กฎกระทรวงกำหนดคาใชจายในการจัดเก็บภาษีแทนองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

พ.ศ. 2562 
• กฎกระทรวงกำหนดที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางที่ทิ้งไววางเปลาหรือไมไดทำประโยชนตาม

ควรแกสภาพ พ.ศ. 2562  
• กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑและวิธีการประกาศราคาประเมินทุนทรพัย อัตราภาษี 

และ รายละเอียดอื่นในการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562  
• กฎกระทรวงการผอนชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562  
• กฎกระทรวงการงดหรือลดเบี้ยปรับ พ.ศ. 2562  
• กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการคำนวณมูลคาที่ดินหรือสิ่ง
ปลูกสรางที่ไมมี ราคาประเมินทุนทรัพย พ.ศ. 2562  

• ประกาศกระทรวงการคลงัและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการยกเวน
มูลคาของ ฐานภาษีที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางซึ่งเจาของเปนบคุคลธรรมดาใชประโยชนใน
การประกอบเกษตรกรรม  

• ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง เหตุจำเปนทางราชการซึ่ง
บุคคลธรรมดา ตองยายช่ือออกจากทะเบียนบาน  

• ประกาศกระทรวงการคลงัและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการในการ
จัดเก็บภาษี ที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางที่มีการใชประโยชนหลายประเภท  

• ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑการใชประโยชน
เปนที่อยูอาศัย  
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• ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑการใชประโยชน
ในการ ประกอบเกษตรกรรม  

• ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑการใชประโยชน
ในการ ประกอบเกษตรกรรม (ฉบับที่ 2)  

• ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง ยกเวนภาษีที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางที่เปนทรัพยสนิของ
มูลนิธิหรือ องคการหรือสถานสาธารณกุศล  

• ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการคำนวณการยกเวนมูลคาของ
ฐานภาษีที่ดินและสิ่ง ปลูกสรางซึ่งเจาของเปนบุคคลธรรมดาใชเปนที่อยูอาศัยและมี
ช่ืออยูในทะเบียนบานตามกฎหมายวาดวย การทะเบียนราษฎร  

• ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง หลักเกณฑการพิจารณาทรัพยสินของเอกชน เฉพาะ
สวนที่ไดยินยอมให ทางราชการจัดใหใชเพื่อสาธารณประโยชน  

• ประกาศกระทรวงการคลัง เรื ่อง ทรัพยสินของเอกชนที่ใชเปนพิพิธภัณฑที่ไดรับ
ยกเวนจากการจัดเก็บ ภาษีที่ดิน  

• ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง การดำเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดนิและ
สิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562  

• ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการดำเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและ
สิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562  
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๕. ขอบเขตการติดตอสื่อสาร  
  

สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ            ระยะเวลาเปดใหบริการ  

กองคลงั เทศบาลตำบลโพธ์ิทอง  
ตำบลบางพลับ อำเภอโพธ์ิทอง จังหวัดอางทอง 

  วันจันทร ถึง วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกำหนด) 

โทรศัพท: 035-610-711    ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

เว็บไซต https://www.tambonphothong.go.th
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