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หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข(ถามี) ในการยืน่คำขอ และในการพิจารอนุญาต 

ปาย หมายความวา ปายแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายที่ใชในการประกอบการคาหรือประกอบ
กิจการอื่น  เพื่อหารายไดหรือโฆษณาการคา หรือกิจการอื่นเพื่อหารายได ไมวาจะไดแสดงหรือโฆษณาไวที่วัตถุ
ใดๆ ดวยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึกหรือทำใหปรากฏดวยวิธีอื่น ใหเจาของปายมี
หนาที่เสียภาษีปายโดยเสียภาษีเปนรายป ยกเวนปายที่เริ่มติดต้ังหรือแสดงในปแรกใหเสยีภาษีปายต้ังแตวันเริ่ม
ติดต้ังหรือแสดงจนถึงวันสิ้นปและใหคิดภาษีปายเปนเปนรานงวด งวดละสามเดือนของป โดยเริ่มเสียภาษีปาย
ต้ังแตงวดที่ติดต้ังปายจนถึงงวดสุดทายของป 

ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ.2510 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ในการรับ
ชำระภาษีปายแสดงชื่อยี่หอหรือเครื่องหมายที่ใชเพื่อการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณา
การคาหรือกิจการอื่นเพื่อหารายไดโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขดังน้ี  

1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 
2. แจงใหเจาของปายทราบเพื่อย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 
3. เจาของปายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปายและแจงการประเมินภาษีปาย 

(ภ.ป. 3) 
5. องคกรปกครองสวนทองถิ ่นรับชำระภาษี (เจ าของปายชำระภาษีทันทีหร ือชำระภายใน

กำหนดเวลา) 
6. กรณีที่เจาของปายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแตไดรับแจงการประเมิน) ตอง

ชำระภาษีและเงินเพิ่ม 
7. กรณีที่ผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมินสารมากอุทรณตอผูบริหารทองถิ่นได

ภายใน 30 วัน นับแตไดรับแจงการประเมินเพื่อใหผูบริหารทองถ่ินช้ีขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบตามแบบ 
(ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60วัน นับต้ังแตวันที่ไดรับอุทรณตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข
เพิ่มเติมไดในขณะนั้นผูรับคำขอและผูยื่นคำขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐาน
รวมกันพรอมกำหนดระยะเวลาใหผูยื่นคำขอดำเนินการแกไข/เพิ ่มเติมหากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข/
เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดผูรับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคำขอและยังไมนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูย่ืนคำขอจะ
ดำเนินการแกไขคำขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายน้ันเรียบรอยแลว 

10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคำขอไดตรวจสอบคำขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูเมือประชาชน 

11. หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลว
เสร็จตามมาตรา 10 แหงพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  
พ.ศ. 2558 
 

 

คูมือสำหรับประชาชน : การจัดเก็บภาษปีาย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง  เทศบาลตำบลโพธ์ิทอง 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน /

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1. การตรวจสอบเอกสาร เจาของปายย่ืนแบบแสดงการการภาษี

ปาย (ภ.ป.1) เพื่อใหพนักงานเจาหนาที่

ตรวจสอบความครบถวนถูกตองของ

เอกสารหลกัฐาน 

1 วัน สวนการคลงั (1.ระยะเวลา : 1 วัน 
ภายในเด ือนม ีนาคม
ของทุกป) 

2. การพิจารณา พนักงานเจาหนาที่พิจารณาตรวจสอบ

รายการปายตามแบบแสดงรายการ

ภาษีปาย(ภ.ป.1) และแจงการประเมิน

ภาษี 

30 วัน สวนการคลงั (1.ระยะเวลา : ภายใน 
30 วันนับจากวันที่ยื่น

แสดงรายการภาษีปาย 

(ภ.ป.1) (ตามพระราช 

บัญญัติติวิธีปฏิบัติราช 

การทางปกครอง พ.ศ.

2539) 

3. การพิจารณา เจาของปายชำระภาษี 15 วัน สวนการคลงั (1.ระยะเวลา : ภายใน 
30 ว ันน ับแต ได  รับ

แ จ  ง ก า ร ป ร ะ เ มิ น 

(กรณีชำระเกิน 15 วัน

จะตองชำระเงินเพิ่ม

ตามอัตราที่กฎหมาย

กำหนด) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 46 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบยื่นคำขอ 

       หลักฐานประกอบหลักฐานท่ีใชในการเสียภาษีปาย 

1. กรณีติดต้ังปายใหม 

- ใบอนุญาตติดต้ังปาย, ใบเสร็จรับเงินคาทำปาย 
- รูปถายปาย, วัดขนาดความกวาง x ยาว  
- สำเนาทะเบียนบาน  
- บัตรประจำตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/บัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ  
- กรณีเจาของปายเปนนิติบุคคลใหแนบหนังสือรับรองสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท, ทะเบยีน

พาณิชย  หรือหลักฐานของสรรพากร เชน ภ.พ. 01, ภ.พ. 09, ภ.พ. 20  
- หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไมสามารถย่ืนแบบไดดวยตนเองพรอมติดอากรแสตมปตามกฎหมาย) 
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2. กรณีภาษปีาย (รายเกา) ท่ียื่นชำระทุกป 

- ใหเจาของปายย่ืนแบบภาษีปาย (ภ.ป. 1) พรอมใบเสรจ็รบัเงินการเสียภาษีครั้งสุดทาย 
- กรณีเจาของปายเปนนิติบุคคลใหแนบหนังสือรับรองสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท พรอมกับ

การย่ืนแบบ ภ.ป. 1 
- หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไมสามารถย่ืนแบบไดดวยตนเอง พรอมติดอากรแสตมปตามกฎหมาย) และ 

ใบเสร็จรับเงินการเสียภาษีครั้งสุดทาย (ถาม)ี 

ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
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คาธรรมเนยีม บญัชีอัตราภาษีปาย  

ปายประเภทปาย อัตรา พ้ืนท่ี/ตร.ซม. 

ปายประเภทท่ี 1 
(ก)  อักษรไทยลวน  
    ที่เคลื่อนทีห่รือเปลี่ยนขอความ (ปายไฟว่ิง) 

10 บาท 500 ตร.ซม. 

(ข)  อัตราไทยลวน (ปายติดต้ังทั่วไป) 5 บาท 500 ตร.ซม. 

ปายประเภทท่ี 2 
(ก) อักษรไทยปนกับภาษาอังกฤษ และปน

รูปภาพหรือปนเครื่ององหมายอื่นที่เคลือ่นที่
หรือเปลี่ยนขอความ เครื่องหมาย หรือภาพ
อื่นได (ปายไฟว่ิง)  

52 บาท 500  ตร.ซม. 

(ข)  อักษรไทยปนกับภาษาอังกฤษ และปน
รูปภาพหรือปนเครื่องหมายอื่น 

     (ปายติดทั่วไป) 

26 บาท       500  ตร.ซม. 

ปายประเภทท่ี 3 
(ก) ปายไมมีอักษรไทย และปายที่มีอักษรไทย

บางสวนหรือทั้งหมดอยูใตหรอืต่ำกวาอักษร
ต างประเทศ ท ี ่ เคล ื ่อนที ่ หร ือเปลี ่ยน
ขอความ เครื่องหมาย หรือภาพอื่นได  
(ปายไฟว่ิง) 

52 บาท 500  ตร.ซม. 

(ข) ปายไมมีอักษรไทย และปายที่มอีักษรไทย
บางสวนหรือทั้งหมดอยูใตหรอืต่ำกวาอักษร
ตางประเทศ (ปายติดทั่วไป) 

50 บาท 500  ตร.ซม. 

** อัตราภาษีปายข้ันต่ำ 200 บาท 

ตัวอยางการคำนวณ 
นายวิสุทธ ติดต้ังปาย ขนาด กวาง 100 เซนติเมตร ยาว 200 เซนติเมตร  มีขอความวา  รานน้ำด่ืมคิวต้ี 

ติดต้ัง เดือน มีนาคม  

วิธีการคำนวณ 
ขนาดปาย กวาง x ยาว (หนวยเซนติเมตร)  
100 x 200 = 20,000 ตารางเซนติเมตร   
อัตราภาษี 5 บาท ตอ 500 ตารางเซนติเมตร  
20,000 x 5 = 200 บาท 

      500 
ดังนั้น นายวิสุทธ์ิ ตองชำระภาษีปายในอัตราข้ันต่ำของภาษีปาย คือ 200 บาท  

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ  
1) พ.ร.บ.ภาษีปาย พ.ศ. 2510และที่แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบบัที่ 2)                                       
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ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ   ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองคลงั เทศบาลตำบลโพธ์ิทอง                           
ตำบลบางพลับ อำเภอโพธ์ิทอง จงัหวัดอางทอง   
โทรศัพท: 035-610-711                                

วันจันทร ถึง วันศุกร 
ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.  
(ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกำหนด)  

คาธรรมเนยีม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนยีม คาธรรม (บาท/รอยละ) 

1. ไมมีคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม 0 บาท 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง ตำบลบางพลับ อำเภอโพธ์ิทอง จังหวัดอางทอง   
โทรศัพท: 035-610-711                                

2. เว็บไซต https://www.tambonphothong.go.th 

https://www.tambonphothong.go.th/


 

 


