
 

                   

                  คูมือสำหรับประชาชน : คูมือการแจงขุดดินถมดิน  
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองชางเทศบาลตำบลโพธิ์ทอง 
กรมสงเสริมปกครองทองถ่ิน  

  
สวนของการสรางกระบวนงาน 

คูมือการแจงขุดดินถมดิน  กองชางเทศบาลตำบลโพธิ์ทอง 

ประเภทของงานบริการ :กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น 

(กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ ในหนวยงานเดียว)  

หมวดหมูของงานบริการ : การรับแจง  

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓  

  
สวนของคูมือประชาชน   

คูมือการแจงขุดดินถมดิน  

ชองทางการใหบริการ :   

๑) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน สถานท่ีใหบริการ :  กองชาง เทศบาลตำบลโพธทอง 

  
  ระยะเวลาเปดใหบริการ :  วันจันทร ถึง วันศุกร     (ไมพักเท่ียง)  
      
  เวลาเปดรับคำขอ :   เวลาเปดรับคำขอ  ๐๘.๓๐ น.              
                            เวลาปดรับคำขอ  ๑๖.๓๐ น.  
            

  ระดับผลกระทบ : ☐ บริการท่ีมีความสำคัญดานเศรษฐกิจ /สังคม        ☐ บริการท่ัวไป  

  พ้ืนท่ีใหบริการ :    ☐ สวนกลาง  ☐ สวนภูมิภาค    ทองถ่ิน  ☐ สถาบันการศึกษา  

       ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง)     

 ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค(นอกกฎกระทรวง)     
 ☐ ตางประเทศ   
  
  
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไขในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต : 
 การขุดดินท่ีตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบท่ีครบถวนดังนี้                                                      

    ๑.๑ การดำเนินการขุดดินเขาลักษณะตามมาตรา ๑๗ แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน ไดแก  
ประสงคจะทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื ้นดินเกิน ๓ เมตร หรือมีพื้นที่ปากบอดินเกินหนึ่งหม่ืน 
ตารางเมตร หรือมีความลึกหรือพื้นตามที่เจาพนักงานทองถิ่นประกาศกำหนดโดยการประกาศของเจาพนักงาน 
ทองถิน  จะตองไมเปนการกระทำท่ีขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓   

    ๑.๒  การพิจารณารับแจงการขุดดิน เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถ่ิน
กำหนด เพื ่อเปนหลักฐานการแจงภายใน ๗ วัน นับแตวันที ่ไดรับแจง ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองให          
เจาพนักงานทองถิ่นแจงแกไขใหถูกตองภายใน ๗ วัน นับแตวันที่มีการแจง ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน ๗ 
วัน นับแตวันท่ีผูแจงไดรับแจงใหแกไข  ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจออกคำสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผล กรณีถา
ผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาที่กำหนด  ใหเจาพนักงานทองถิ่นออกบรับแจงใหแกผู แจงภายใน ๓ วัน       
นับแตวันท่ีไดรับแจงท่ีถูกตอง 

๒. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ  

ท่ี  
ประเภท 

ข้ันตอน  

รายละเอียดของ 

ข้ันตอนการบริการ  

ระยะเวลา 

ใหบริการ  

หนวย 

เวลา  

  

สวนงาน / หนวยงานท่ี 
รับผิดชอบ  

  

หมาย 

เหตุ  

๑  
การตรวจสอบ 

เอกสาร  

ผูแจงยื่นเอกสารแจงการขุด

ดินตามท่ีกำหนดใหเจา

พนักงานทองถ่ิน  ดำเนินการ

ตรวจสอบขอมูล  

๑ วันทำการ  

 

กองชาง 

เทศบาลตำบลโพธิ์ทอง 
  

๒  
การพิจารณา 

อนุญาต  

เจาพนักงานทองถ่ิน 

ดำเนินการตรวจสอบและ 

พิจารณา (กรณีถูกตอง)  

๒ วันทำการ 

กองชาง 

เทศบาลตำบลโพธิ์ทอง   

๓  
การลงนาม 

อนุญาต  

เจาพนักงานทองถ่ินออก 

ใบรับแจง  
๑ วันทำการ 

กองชาง 

เทศบาลตำบลโพธิ์ทอง 
  

๔  
การแจงผลการ 

พิจารณา  

แจงใหผูแจงมารับใบรับแจง  
๑ วันทำการ 

กองชาง 

เทศบาลตำบลโพธิ์ทอง 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ระยะเวลาด าเนินการรวม ๕ วันท าการ 
 

๓. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
☐ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      

 
๔. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

 
หมายเหตุ 

๑ 
บัตรประจ าตัวประชาชน   ๑  (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล     (กรณีนิติ

บุคคล) 
 

๙.๒)เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 

 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

๑ 
แผนผังบริเวณท่ีประสงค์
จะด าเนินการขุดดิน 

 ๑  ชุด  

๒ 
แผนผังแสดงเขตท่ีดินและ
ท่ีดินบริเวณข้างเคียง 

 ๑  ชุด  

๓ 
แบบแปลน รายการ
ประกอบแบบแปลน 

 ๑  ชุด  

๔ 

รายการค านวณ (วิศวกร
ผู้ออกแบบและค านวณ 
การขุดดินท่ีมีความลึก
จากระดับพื้นดินเกิน ๓ 
เมตร หรือพื้นท่ีปากบ่อ
ดินเกิน ๑๐,๐๐๐ ตาราง
เมตร ต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธาไม่ต่ า
กว่าระดับสามัญวิศวกร 

 ๑  ชุด  



ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 

 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

กรณีการขุดดินท่ีมีความ
ลึกเกินสูง ๒๐ เมตร 
วิศวกรผู้ออกแบบและ
ค านวณต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธาระดับ
วุฒิวิศวกร) 

๕ 

รายละเอียดการติดต้ัง
อุปกรณ์ส าหรับวัดการ
เคล่ือนตัวของดิน (กรณี
การขุดดินลึกเกิน ๒๐ 
เมตร) 
 

 ๑  ชุด  

๖ 

ช่ือผู้ควบคุมงาน (กรณี
การขุดดินลึกเกิน ๓ เมตร 
หรือมีพื้นท่ีปากบ่อดินเกิน 
๑๐,๐๐๐ ตารางเมตร 
หรือมีความลึกหรือมีพื้นท่ี
ตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่น
ประกาศก าหนดผู้ควบคุม
งานต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธา) 

 ๑       ชุด  

๕. ค่าธรรมเนียม: 
ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) : ฉบับละ ๕๐๐ บาท 
       

๖. ช่องทางการร้องเรียน: 
๑) ผู้ว่าราชการจังหวัด 

      
๗.  แบบฟอร์มการแจ้งขุดดิน 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข  ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต : 
           ๑.การถมดินท่ีต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบท่ีครบถ้วนดังนี้ 
  ๑.๑ การด าเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้
บังคับ ได้แก่ 
   ๑) เทศบาล 
   ๒) กรุงเทพมหานคร 
   ๓) เมืองพัทยา 
   ๔) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศ
ก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 
   ๕) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
   ๖) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
   ๗) ท้องท่ีซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณี
องค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
  ๑.๒ การด าเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา ๒๖ แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน ได้แก่ 
   ประสงค์จะท าการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับท่ีดินต่างเจ้าของท่ีอยู่ข้างเคียง 
และมีพื้นท่ีเกิน ๒,๐๐๐ ตารางเมตร หรือมีพื้นท่ีเกินกว่าท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศตามก าหนด ซึ่งการประกาศของเจ้า
พนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  
 ๒. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด เพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน ๗ วัน นับแต่
วันท่ีได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน ๗ วัน นับแต่วันท่ีมีการ
แจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน ๗ วันนับแต่วันท่ีผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าส่ังให้
การแจ้งเป็นอันส้ินผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาท่ีก าหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้ง
ภายใน ๓ วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งท่ีถูกต้อง 

๗. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของ
ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 

 

ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

 

หมายเหตุ 

๑ การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้แจ้งย่ืนเอกสารแจ้งการ
ขุดดินตามท่ีก าหนดให้เจ้า
พนักงานท้องถ่ิน
ด าเนินการตรวจสอบ
ข้อมูล 

๑ วันท าการ 
กองช่าง เทศบาลต าบล 

ช าราก 
 

๒ การพิจารณา
อนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน
ด าเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 

๒ วันท าการ 
กองช่าง เทศบาลต าบล 

ช าราก 
 

๓ การลงนาม
อนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินออก
ใบรับแจ้ง 

๑ วันท าการ 
กองช่าง เทศบาลต าบล 

ช าราก 
 

๔ การแจ้งผลการ
พิจารณา 

แจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับ
แจ้ง 

๑ วันท าการ 
กองช่าง เทศบาลต าบล 

ช าราก 
 



 
ระยะเวลาด าเนินการรวม ๕ วันท าการ 
 

๘. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
☐ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
Choose an item. 

 
๙. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

 
หมายเหตุ 

๑ 
บัตรประจ าตัวประชาชน   ๑ ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล   ๑ ชุด (กรณีนิติ

บุคคล) 
 

๙.๒)เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 

 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

๑ 
แผนผังบริเวณท่ีประสงค์
จะด าเนินการถมดิน 

 ๑  ชุด  

๒ 
แผนผังแสดงเขตท่ีดินและ
ท่ีดินบริเวณข้างเคียง 

 ๑       ชุด  

๓ 
แบบแปลน รายการ
ประกอบแบบแปลน 

 ๑  ชุด  

๔ 

รายการค านวณ (กรณี
การถมดินท่ีมีพื้นท่ีของ
เนินดินติดต่อเป็นผืน
เดียวกันเกิน ๒,๐๐๐ 
ตารางเมตร และมีความ
สูงของเนินดินต้ังแต่ ๒ 
เมตรขึ้นไปวิศวกร
ผู้ออกแบบและค านวณ
ต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาต
ให้ประกอบวิชาชีพ

 ๑  ชุด  



ท่ี รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ท่ี
รับผิดชอบ 

 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา หน่วยนับเอกสาร  หมายเหตุ 

วิศวกรรมควบคุม สาขา
วิศวกรรมโยธา ไม่ต่ ากว่า
ระดับสามัญวิศวกร กรณี
พื้นท่ีเกิน ๒,๐๐๐ ตาราง
เมตรและมีความสูงของ
เนินดินเกิน ๕ เมตร 
วิศวกรผู้ออกแบบและ
ค านวณต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตให้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธา 
ระดับวุฒิวิศวกร) 

๕ 

ช่ือผู้ควบคุมงาน (กรณี
การถมดินท่ีมีพื้นท่ีของ
เนินดินติดต่อเป็นผืน
เดียวกันเกิน ๒,๐๐๐ 
ตารางเมตร และมีความ
สูงของเนินดินต้ังแต่ ๒ 
เมตร ต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธา) 

     

๖ 
ช่ือและท่ีอยู่ของผู้แจ้งการ
ถมดิน 

 ๑  ชุด  

 
 

ค่าธรรมเนียม : ฉบับละ ๕๐๐ บาท 
 

๑๐. ช่องทางการร้องเรียน: 
๒) ผู้ว่าราชการจังหวัด 
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